SCHWEIGHOFER

Manager-Software

Praxisorientierte Erfassung von Zeiten und Abrechnung von
Reisekosten

Das Produkt PERSONAL ist das perfekte Softwarepaket
zur Verwaltung Ihrer Mitarbeiter. Mit den optionalen
Modulen Zeiterfassung und Reisekostenabrechnung
werden Sie und lhre Mitarbeiter durch die intuitive
Programmoberflache optimal bei der Erfassung von
Zeiten und Dienst-reisen unterstutzt.

Behalten Sie auf einfache Weise den Uberblick tiber die
aufgewendeten Zeiten lhrer Mitarbeiter sowie fiir Ihre
Projekte. Sie kénnen so lhre Produktivitat erhéhen und
die Zeiten besser optimieren.

Ihre Mitarbeiter kénnen Dienstreisen und Spesenbelege
selbststandig erfassen. Sie kdnnen mit minimalem
Aufwand Diaten und Kilometergelder fir Dienstreisen
im In- und Ausland abrechnen. Bei Bedarf kann die
Eingabe der Zeiten und Dienstreisen auch im Browser
Uber ein Webportal erfolgen.

Microsoft Partner www.schweighofer.com




Eine Software muss Zeit und Kosten sparen! lhre Vorteile auf einen Blick.

Jedes Unternehmen bendétigt in der heutigen Zeit eine EDV-gestiitzte Organisation. Daflir haben wir eine Soft-
ware entwickelt, um die Arbeitsablaufe in einem Betrieb auf einfachem Weg perfekt zu koordinieren.

Das Produkt PERSONAL der Firma Schweighofer Manager-Software hilft Ihnen, den mitunter hohen Aufwand
bei der Zeiterfassung und Abrechnung der Dienstreisen Ihrer Mitarbeiter abzubauen und so die Produktivitat in
Ilhrem Betrieb zu steigern. Bei Bedarf kann die Eingabe auch Online tber einen Webservice erfolgen, der die
Eingabe Uber einen Browser ermdglicht.

Vergessen Sie zeitaufwandige Abrechnungen von Urlaubs-, Mehr-, Uberstunden und Dienstreisen und Kilome-
tergeld und nutzen Sie die mit PERSONAL gewonnene Zeit fur wichtigere Tatigkeiten.

Die Software ist sowohl offline (lokale Installation auf einem PC) als auch online (als Cloud-Anwendung) ver-
fugbar. Programmoberflache sowie Funktionsumfang sind in beiden Fallen ident. Weitere Informationen zu den
Cloud-Ldsungen von Schweighofer finden Sie unter www.schweighofer.com/cloud.
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Allgemeiner Funktionsumfang

* Einfache Installation.

* Mehrplatzfahig und mehrbenutzerfahig.

« Datenbankbasis Microsoft® Access® oder SQL-Server®.

* Einfache Mitarbeiteranlage und Verwaltung von Kontakten.

» Alle Daten sind beliebig oft druckbar.

* Der GroBteil der Ausdrucke und Berichte kann durch den Anwender selbst angepasst werden.
* Senden und Exportieren von Ausdrucken und Berichten im PDF-Format.
* Vielfaltige Filter-, Such- und Gruppierungsmaglichkeiten.

* Detaillierte Rechteverwaltung fiir jeden Systembenutzer.

* Export und Senden von Kontaktdaten im vCard-Format.

* Anonymisieren von Daten gemaB DSGVO.

* Datenbankdesigner:
Mit dem Datenbankdesigner konnen Sie furr Ihr Unternehmen relevante Eingabefelder fir bestehende
Tabellen und auch ganze Tabellen neu anlegen. Sollte die Software bendtigte Eingabemdglichkeiten
standardmaBig nicht bieten, legen Sie diese Uber den Datenbankdesigner einfach an. Die Daten dieser
zusatzlichen Tabellen kdnnen Sie, wie auch die standardmaBig vorhandenen Tabellen, filtern, sortieren
und ausdrucken. Weiters ist die integrierte Rechte- und Benutzerverwaltung auch auf diese Tabellen an-
wendbar.

* Eingabeformulardesigner:
Der Eingabeformulardesigner bietet Ihnen die Moglichkeit, die Eingabemasken wie z. B. das Kontakt-
fenster, nach lhren Gesichtspunkten zu gestalten. Sie kdnnen beliebige Eingabefelder auf einem Formu-
lar platzieren. Weiters kdnnen Sie die Farben und Positionen der Felder nach lhren Wiinschen festlegen.
Auch Schriftart, GroBe und z. B. die Hintergrundfarbe sind frei wahlbar.

Modul Microsoft® SQL Server®-Anbindung

Eine Vielzahl an Faktoren bedingt ein immer hoheres Datenaufkommen. Gerade in gréReren Firmen sammelt
sich im Laufe der Zeit eine Flut an digitalen Daten an. Zusatzlich greifen meist mehrere Benutzer gleichzeitig
auf diese Daten zu. Dadurch missen sehr groBe Datenmengen verarbeitet werden. Gerade hier ist es wichtig,
dass trotz alledem die gesamten Informationen schnell und zuverlassig verarbeitet werden und jederzeit rasch
abrufbar bleiben.

Mit dem Modul Microsoft® SQL Server®-Anbindung kénnen Sie Ihre Daten auf einer zuverlassigen, produktiven
und intelligenten Datenplattform organisieren. Auch Datenmengen von mehreren Gigabyte kdnnen so hochef-
fizient verarbeitet werden. Die Sicherheitsfeatures und die Zuverlassigkeit die mit dem Modul Microsoft® SQL
Server®-Anbindung zur Verfligung gestellt werden, ermdglichen eine verbesserte Performance und innovative
Verwaltung und risten lhr Unternehmen fir die Zukunft.
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Modul Zeiterfassung

Mit diesem Modul erhalten Sie alle Features um lhre Zeiterfassung duBerst komfortabel abwickeln zu kénnen.
Das Modul ist gestaffelt nach der Anzahl der aktiven Mitarbeiter in den Varianten bis 20 Mitarbeiter, bis 50 Mit-
arbeiter, bis 100 Mitarbeiter und bis 200 Mitarbeiter verfigbar.

* Flexible Anlage von Arbeitszeitmodellen (auch Gleitzeitmodelle und Mehrschichtmodelle oder kurze /
lange Woche sind mdglich).

* Freie Definition von Stundenarten, Projekten und Tatigkeiten.

* Zuweisung der aktuellen Arbeits- und Feiertagsmodelle zu den Mitarbeitern lber zeitbezogene Lauf-
bahnschritte.

* Einfache und schnelle Zeiteingabe als Zeitpunkt (Beginn, Ende) oder Zeitraum (von - bis).

» Verwaltung der Urlaubs- und Fehlzeiten.

* Verwaltung von Bereitschaftsstunden.

* Erfassen von Abwesenheitsantragen und Mitarbeiternachrichten.

* Zusammenfassen von Mitarbeitern zu Teams mit Angabe einer Mindestbesetzung.

* Auswertung von Personalmangel aufgrund der Mindestbesetzung in Teams.

* Anzeige von Feiertagen, Fehlzeiten und Mitarbeiter - Ereignissen im Kalender.

* Erstellung von Zeitraumabschlissen in beliebigen Intervallen (Woche, Monat, ...) mit Ausgabe der Daten
in tageweiser Auflistung der Ist- und Sollstunden und vielen weiteren Informationen.

* Verwaltung von Kosten / Preisen bei Mitarbeitern und / oder Tatigkeiten.

* Vielfaltige Auswertungsmaoglichkeiten flr Mitarbeiter, Projekte, Tatigkeiten und geleistete Stundenarten.

* Spezialauswertungen wie Fehlzeitkalender inkl. geplanter Fehlzeiten und eine Sollzeitubersicht.

* Erstellen individueller Stundenkalkulationen mithilfe einer Tabellenkalkulation.

* Abgleich von Mitarbeiterdaten, Stunden und Fehlzeiten mit der Lohnverrechnung Win1A-LOHN Plus |
Profi | Expert.

» Schnittstellen zu Erfassungsterminals von PCS Systemtechnik und dormakaba, bei beiden Herstellern
auch mit Unterstitzung von Fingerprintsensor.

* Erfassung von Zeiten Uber einen Touchscreen Monitor oder eine programmierbare Tastatur.
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Zeitart Eingabezsit

Mitarbeiter 0001 [EBl 0001 - Rainer Zufall

Zeit
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Allgemein | Anmerkung Weiteres

Projekt 000001 E3El personaL
Tatigkeit 000001 E Testen

Beginn 2008.2020 B 510 B Pausen nicht abzichen
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Zeit™ ~ Ende ~ Dauer ~ Terminalzeit Typ = Projekt ~ Tetigkeit ~ Stundenart -

’ v 20082020 15:10 20.08.2020 17:00 1:50 PERSONAL Testen u
20.08.2020 13:35 20.08.2020 15:05 130 PERSONAL Programmieren
20.08.2020 13:00 20.08.2020 13:35 0:35 PERSONAL Support
20.08.2020 10:19 20.08.2020 12:01 142 UNTERNEHMER Testen
20.08.2020 07:30 20.08.2020 10:15 2:45 UNTERNEHMER Programmieren
Gesamt 822
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Modul Arbeitsplatzerfassung/Desktop-Terminal

Mithilfe dieses kostengiinstigen Moduls ist es lhnen moglich, auf den Arbeitsplatzen der Mitarbeiter ein reines
Erfassungsprogramm zu installieren, damit die Mitarbeiter die Zeiten direkt, ohne die Hauptanwendung starten
zu mussen, selbst eingeben konnen. Diese Variante kommt besonders in jenen Bereichen zur Anwendung, in
denen die Mitarbeiter im Programm selbst nichts bearbeiten sollen.

Zeiterfassung

Beim Desktop-Terminal handelt es sich um eine Eingabe die entweder Uber einen Touchscreen oder eine pro-
grammierbare Tastatur erfolgen kann. Diese Variante eignet sich bestens zur Installation auf einem zentralen
Rechner im Betrieb, (iber den die Daten von den betreffenden Mitarbeitern erfasst werden kénnen.

Mitarbeiter 0001 arbeiter 000 arbeiter 000 N : e
122002020 10:35  |22.002020 11:58 Win1A-Lohn
220920200700 |22.09.2020 10:30 UNTERNEHMER |
er 000 arbeiter 000 arbeiter 000 210920201301 |21.09.2020 1645 Win1A-Lohn
210020200703 |21.08.2020 11558 Win1A-Lohn
18002020 10:00 |18.00.2020 12:18 WinlA-Lohn
1809202007:00 | 18.09.2020 10:00 Win1A-Lohn
17092020 1548 |17.00.2020 17:07 UNTERNEHMER
1700202012555 |17.02.2020 1548 Win1A-Lohn
17.002020 0837 |17.00.2020 12:04 WinlA-Lohn

Bitte bei Gelegenheit ins Personalbiiro kommen!
v | 26.08.2020

Ihr Abwesenheitsantrag ven 17.08.2020 07:00 bis 18.08.2020 17:00 wurde von sa genehmigt.
30.07.2020

9:26 Std.
17,00 Tage PO
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Modul Reisekostenabrechnung

Dieses Modul umfasst alle bendtigten Funktionen fur eine vollstandige Reisekostenabrechnung nach &sterrei-
chischem Recht. Das Modul ist gestaffelt nach der Anzahl der aktiven Mitarbeiter in den Varianten bis 20 Mitar-
beiter, bis 50 Mitarbeiter, bis 100 Mitarbeiter und bis 200 Mitarbeiter verfligbar.

* Beliebig viele Abrechnungs- und Kilometergeldprofile mit zeitbezogener Zuweisung zu den
Mitarbeitern.

* Verwalten von Dienstfahrzeugen, Reisegriinden und Reisezielen.

» Erfassen von Dienstreisen und Spesenbelegen.

* Erstellen von Reisekostenabrechnungen fir beliebige Zeitrdume fiir jeden Mitarbeiter.

* Eigener Bericht Giber angefallene Werbungskosten zur Beriicksichtigung in der Arbeitnehmerveranla-
gung des jeweiligen Mitarbeiters.

* Verbuchen von Taggeld/Nachtgeld, Betrage aus Spesenbelegen und Kilometergeld in externe Buchhal-
tungen wie Win1A-FIBU | Profi | Steuer, EU-FIBU | Plus, RZL®, DATEV, DVO, BMD, BMD NTCS und IGEL.
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Bezeichnung  Messe in Minchen

Beginndatum  20.02.2020 B 1400
Enddatum  23.02.2020 [ = RE=

Reiseziel Minchen

Stationen | Fahrzeug Spesenbelege Dokumente  Anmerkung

'\ [+3 E“W|Eggji§ Aktionen

Datum ¥ Zeit ¥ Staticnsart ¥ Region ¥ Reiseziel ¥ Kontakt ¥ Nichtigungen ¥ Geschéftsessen (Anzahl) ¥
p 20022020 1400 Beginn a
20.02.2020 14.00 Grenzbertritt DE
20.02.2020 1400 Station DE Minchen
20.02.2020 14:45 Station DE Minchen
21.02.2020 1430 Station DE Mtnchen
22.02.2020 1700 Station DE Mtnchen
23.02.2020 1815 Grenziibertritt AT
23.02.2020 18:15 Station AT Ried im Innkreis
23.02.2020 1930 Ende
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Modul Webportal

Mit diesem Modul kdnnen Sie es lhren Mitarbeitern erméglichen, Zeiten und/oder Dienstreisen auch von un-
terwegs selbst online zu erfassen. Es ist dazu erforderlich, dass Sie einen Web-Server (IS oder IS Express) in-
stallieren. Es ist dadurch nicht mehr erforderlich auf die Anwesenheit der Mitarbeiter in der Firma warten zu
mussen, um die Abrechnung der Zeiterfassung oder der Dienstreisen durchfiihren zu kénnen.

Das Modul ist gestaffelt nach der Anzahl der aktiven Mitarbeiter in den Varianten bis 20 Mitarbeiter, bis 50 Mit-
arbeiter, bis 100 Mitarbeiter und bis 200 Mitarbeiter verfligbar.

Funktionsumfang Webportal in Verbindung mit dem Modul Zeiterfassung:

* Eingabezeiten und Fehlzeiten erfassen.

* Terminalzeiten erfassen.

* Nach erfassen bzw. korrigieren von Zeiten, welche von einem zustandigen Mitarbeiter Gber die Haupt-
anwendung genehmigt werden mussen.

* Urlaubs- und Gleitzeitsaldo anzeigen.

* Zeiten anzeigen, Zeiten I6schen.

* Abwesenheitsantrage erfassen.

* Mitarbeiternachrichten anzeigen.

* Projekte und Tatigkeiten verwenden.

* Dokumente anzeigen und bearbeiten.

» Kalender mit Darstellung von Feiertagen, Fehlzeiten und Mitarbeiter-Ereignissen aufgrund definierter
Teams.

Funktionsumfang Webportal in Verbindung mit dem Modul Reisekostenabrechnung:

» Dienstreisen erfassen, bearbeiten und l6schen.

* Reiseziele erfassen und bearbeiten.

* Spesenbelege erfassen, bearbeiten und |6schen.
* Dokumente anzeigen und bearbeiten.
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Modul Dokumentenverwaltung, Organizer, Telefon

* Dokumentenverwaltung:
Mit der Dokumentenverwaltung nutzen Sie ein leistungsfahiges Instrument. Sie kdnnen z. B. E-Mails,
Bilder oder Dokumente zu Mitarbeitern, Projekten, Dienstreisen oder Spesenbelegen zuordnen. Diese
werden wahlweise direkt aus der Software gescannt, manuell eingefligt bzw. Gber Drag & Drop zuge-
ordnet. Die Erstellung von Serienbriefen kann einerseits direkt in der Software tber sog. Seriendoku-
mentvorlagen durchgefiihrt werden und andererseits ebenso Uber eine integrierte Schnittstelle zu
Microsoft® Word®.

* Der Versand von Zeitraumabschlissen und Reisekostenabrechnungen per E-Mail ist mit diesem Modul
auch ohne installierten E-Mail Client (iber ein Microsoft® 365 Konto bzw. SMTP méglich.

* Organizer:
Im Organizer kdnnen Sie Termine und Aufgaben erstellen. Sie erhalten automatisch Erinnerungen damit
nichts mehr vergessen werden kann. Weiters knnen Sie z. B. fiir Mitarbeiter, Projekte oder Dienstreisen
Journaleintrdage ablegen, d. h. Sie kénnen z. B. Gesprachsnotizen eines Telefonats direkt beim Mitarbei-
ter hinterlegen.

+ Telefon:
Mittels TAPI-Schnittstelle und einer TAPI Telefonanlage, wird das Wahlen direkt aus der Software er-
moglicht. Das mihsame Suchen und Wahlen von Telefonnummern erlibrigt sich dadurch. Bei eingehen-
den Anrufen wird die Telefonnummer automatisch mit allen gespeicherten in lhrer Datenbank vergli-
chen. Ab einer relevanten Ubereinstimmung werden die passenden Kontakte angezeigt. Durch dieses
Modul wissen Sie schon vor Entgegennahme des Gesprachs, wer Sie kontaktiert.
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Hardware

Das Modul Zeiterfassung unterstiitzt die Anbindung von Hardware Terminals zur Erfassung von Zeiten.

Nachfolgend Beispiele von mdglichen Terminals:

Fr24.07.2015 pesq

15:35

Kommen Gehen

Bitte Karte

PCS INTUS 5205

10 =
11:29

Kommen

Ausweis bitte

dormakaba 9610

Karten oder Schlisselanhanger zur Zeiterfassung

Alle abgebildeten Hardwareprodukte kénnen Sie Gber uns beziehen.
Gerne erstellen wir ein personliches, unverbindliches Angebot fir Sie.
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